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Ringkasan

Prosedur Operasional Denda Buku Perpustakaan Mahasiswa Pada
Perpustakaan Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya; Kevin Marchello;
2022; Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya

Laporan tugas akhir ini berisi tentang denda keterlambatan pengembalian buku
yang dibayar oleh mahasiswa Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya.
Keterlambatan pengembalian buku oleh siswa sangat sering terjadi dalam
kehidupan sehari-hari, mulai dari tidak disiplin, tidak melihat waktu pengembalian
buku dengan tanggal yang telah ditentukan, menyebabkan siswa lupa
mengembalikan buku yang dipinjam siswa, Denda keterlambatan pengembalian
buku yang dikenakan oleh siswa sebesar menjadi Rp. 500 per hari per buku.
Prosedur peminjaman buku dapat membantu siswa untuk mencari buku yang
dipinjam sehingga siswa dapat menggunakan buku dari perpustakaan sesuai dengan
judul yang diinginkan siswa. Denda adalah sanksi/hukuman berupa kewajiban
untuk melakukan pembayaran sejumlah uang yang harus dikeluarkan. Oleh
mahasiswa itu sendiri. Perlu diketahui bahwa setiap aturan yang diberlakukan oleh
perpustakaan harus dipatuhi oleh mahasiswa agar mahasiswa tidak merepotkan
pada diri sendiri, setiap buku yang dipinjam mahasiswa, harus diperiksa kepada
petugas sirkulasi agar petugas sirkulasi dapat memeriksa buku yang dipinjam
mahasiswa, setelah diperiksa oleh petugas sirkulasi, mahasiswa harus
menandatangani bon peminjaman yang diberikan dari petugas sirkulasi, setelah
ditandatangani oleh mahasiswa, mahasiswa mengembalikan bon peminjaman
kepada petugas sirkulasi. Petugas sirkulasi menuliskan tanggal pengembalian untuk
buku yang harus dipinjam dari mahasiswa agar mahasiswa tidak kena denda buku
yang harus dibayar oleh mahasiswa sendiri itu sendiri.

Kata kunci : Denda keterlambatan pengembalian buku, prosedur peminjaman buku,
Perpustakaan Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya
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Abstract

Operational Procedures for Fines for Student Library Books at the Widya
Mandala Catholic University Library in Surabaya; Kevin Marchello; 2022;
Widya Mandala Surabaya Catholic University

This final project report contains fines for late return of books paid by students of
Widya Mandala Catholic University Surabaya. Delays in returning books by
students very often occur in everyday life, ranging from being undisciplined, not
seeing the time to return books with a predetermined date, causing students to forget
to return books borrowed by students, fines for late returning books imposed by
students amounting to Rp. . 500 per day per book. Book borrowing procedures can
help students to find borrowed books so students can use books from the library
according to the title students want. A fine is a sanction/punishment in the form of
an obligation to pay an amount of money that must be issued. By the students
themselves. It should be noted that every rule imposed by the library must be obeyed
by students so that students do not bother themselves, every book borrowedby
students must be checked by the circulation officer so that the circulation officercan
check the books borrowed by students, after being checked by the circulation
officer, students must sign the loan receipt given by the circulation officer, after
being signed by the student, the student returns the loan receipt to the circulation
officer. The circulation officer writes down the return date for books that must be
borrowed from students so that students are not subject to fines for books that must
be paid by the students themselves.

Keyword : Fines for late return of books, procedures for borrowing books, Widya
Mandala Catholic University Library in Surabaya
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