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PRAKATA 

 

Dengan penuh rasa syukur kepada pertama tama kepada Tuhan Yang Maha Esa, 

atas bimbingannya dan penyertaannya saya bole menyelesaikan laporan tugas akhir 

ini dengan baik. Saya juga ingin mengucapkan terima kasih yang tak terhingga :  
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pengalaman dan pembelajaran yang luar biasa, yang telah saya terima 

selama melaksanakan praktik kerja lapangan disana. Semoga seluruh 

pembelajaran yang sudah diajarkan selama praktik kerja lapangan, selalu 

saya ingat dan menjadi kenangan berharga. 

2. Kepada program studi Administrasi Perkantoran D-3 Universitas Katolik 

Widya Mandala Surabaya. Terima kasih atas segala bimbingan dan 

dukungannya selama perkuliahan hingga mencapai titik akhir perkuliahan. 

Tak lupa saya juga mengucapkan rasa terima kasih atas kesempatan yang 

diberikan saya dapat melaksanakan praktik kerja lapangan, sesuai dengan 

bidang yang saya ambil selama perkuliahan.  

3. Kepada dosen pembimbing saya Pak Eric, berkat bimbingannya saya dapat 

Menyusun dan menyelesaikan tugas akhir saya dengan baik.  

4. Kepada teman teman AP Angkatan 2021. Berkat segala dukungan dan 

dorongan teman teman, yang sungguh luar biasa selama perkuliahan, hingga 

mencapai puncak ujian ini teman teman masih solid dan saling memberikan 

motivasi untuk semangat sampai akhir 

5. Kepada orang tua saya dan keluarga saya, yang telah mendukung dan selalu 

memberikan semangat kepada saya, baik selama perkuliahan hingga 

mencapai puncaknya yaitu ujian tugas akhir.  
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RINGKASAN 

 

Penyimpanan Dokumen di Divisi Lokal dan Divisi Ekspor Impor PT Sarana 

Lintas LanggengLestari; Sheren Evelin Tanhard; 4105021010; 2024;Universitas 

Katolik Widya Mandala Surabaya 

 

Ringkasan ini mengulas tentang pentingnya penyimpanan dokumen, khususnya 

dalam Divisi Lokal dan divisi Ekspor Impor PT Sarana Lintas Langgenglestari. 

fokus utama penulisan tugas akhir ini adalah pada pengembangan dan implementasi 

sistem penyimpanan dokumen digital yang efisien. Penyimpanan dokumen digital 

dianggap krusial dalam era teknologi ini, karena dapat meningkatkan efisiensi dan 

keteraturan dalam manajemen dokumen perusahaan. Dengan memanfaatkan 

teknologi yang ada, penyimpanan dokumen dapat dilakukan secara lebih terstruktur 

dan terukur. Penyimpanan manual juga masih dibutuhkan dalam penyimpanan 

dokumen dijaman sekarang, penyimpanan secara manual atau dokumen fisik 

namun sangat tidak efektif dan kurangnya tingkat keamanan pada dokumen. 

Diharapkan bahwa penggunaan sistem penyimpanan yang modern ini akan 

memberikan dampak positif bagi PT Sarana Lintas Langgenglestari dalam hal 

efisiensi operasional dan keamanan informasi.  

 

Kata kunci : penyimpanan, dokumen digital, efisien 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

xiii 
 

ABSTRACT 

 

Document Storage in the Local Division and Import Export Division of PT 

Sarana Lintas LanggengLestari; Sheren Evelin Tanhard; 4105021010; Widya 

Mandala Surabaya Catholic University; 2024 

 

This abstract reviews the importance of document storage, especially in the Local 

Division and the Import Export division of PT Sarana Lintas Langgengwisata. The 

main focus of this final assignment is on the development and implementation of 

an efficient digital document storage system. Digital document storage is 

considered crucial in this technological era, because it can increase efficiency and 

orderliness in company document management. By utilizing existing technology, 

document storage can be done in a more structured and measurable manner. Manual 

storage is also still needed in today's document storage, manual storage or physical 

documents but is very ineffective and lacks the level of security for documents. It 

is hoped that the use of this modern storage system will have a positive impact on 

PT Sarana Lintas Langgengwisata in terms of operational efficiency and 

information security. 

 

Keywords: storage, digital documents, efficient 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




