


Secara etimologi, repositori dapat diartikan sebagai tempat untuk menyimpan
(archiving). 

“ … institutional repository is a set of services that a
university offers to the members of its community
for the management and dissemination of digital

materials created by the institution and its
community members.”

 Menurut Lynch (dalam Armstrong, 2013)





LANGKAH-LANGKAH MELAKUKAN UNGGAH MANDIRI REPOSITORI 
 

1.Buka laman http://repository.ukwms.ac.id

2.Mengajukan permintaan username dan password untuk unggah 

4.Setelah mendapat username & password yang dikirim 
melalui email kemudian login di http://repository.ukwms.ac.id

5.Mulai unggah/upload file ke repositori dan 
melengkapi metadatanya 

6.Deposit Item    

7.Mengirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI
 MAHASISWA yang sudah diisi serta dilengkapi dengan tanda tangan

melalui http://bit.ly/VERO_UKWMS

8.Verifikasi oleh staf perpustakaan:
*Jika verifikasi ditolak segera perbaiki

*Jika diterima maka bukti verifikasi akan dikirim melalui email mahasiswa yang bersangkutan 

3. Mengisi Formulir Permohonan Username & Password Unggah Mandiri



http://repository.ukwms.ac.id/

http://repository.ukwms.ac.id/


Mengajukan Permintaan Username & Password untuk Unggah 



Mengisi Formulir Permohonan Username dan Password Unggah
Mandiri 

Permohonan Username dan Password 
akan diproses 

1X24 jam di jam kerja
(Senin-Jumat, Pukul 08.00-16.00 WIB)



Pilih Menu LOGIN, lalu masukkan  username dan password



Unggah Tugas Akhir dikelompokkan menjadi 2 tipe
yaitu

THESIS dan MONOGRAPH

Silahkan memulai unggah 
Tugas Akhir, Skripsi, Thesis, Disertasi, 

PKL, PUPP, PKIPP, PENLAB, 
PRA RENCANA PABRIK

 



TIPE THESISTIPE THESIS
MELIPUTI:

*TUGAS AKHIR/D3
*SKRIPSI/S1
*THESIS/S2

*DISERTASI/S3
*PRA RENCANA PABRIK



Mulai Unggah Tugas Akhir dan Pilih NEW ITEM

TIPE THESISTIPE THESIS



Pilih ITEM TYPE yang akan diunggah



Pilih ITEM TYPE "THESIS" yang akan diunggah



Mulai UPLOAD

Pilih file yang 
akan diupload



File yang di UPLOAD berisi :



Klik tanda "+"
Show options

UPLOAD file-file:



 
DESCRIPTION:

Ketik sesuai nama file 
menggunakan huruf KAPITAL

VISIBLE TO:
*Pilih Anyone untuk ABSTRAK, BAB 1, 

BAB 5 (Penutup+DAFTAR PUSTAKA)
*Pilih Registered users only untuk

 BAB 2, BAB 3, BAB 4, dst, LAMPIRAN

UPLOAD FILE ABSTRAK



DESCRIPTION:
Ketik sesuai nama file 

menggunakan huruf KAPITAL
 serta angka arab

VISIBLE TO:
Pilih Registered users only

 untuk BAB 2,BAB 3, BAB 4, dst
LAMPIRAN 

UPLOAD FILE BAB 2



Jangan lupa setiap selesai 
mengupload file satu persatu dan 

dilengkapi  pada bagian
 “Description” dan  “Visible to” 

klik UPDATE  METADATA. 
 

Jika semua file sudah terupload, 
CEK KEMBALI lalu klik
"SAVE AND RETURN"

 
 
 
 

UPLOAD FILE LAMPIRAN



Tampilan setelah klik 
"UPDATE METADATA" 

HASIL FILE YANG DI UPLOAD 



Tittle diisi sesuai dengan judul pada 
 Skripsi/ Thesis/ Disertasi/ Tugas Akhir D3 

sesuai PUEBI (Pedoman Umum  Ejaan Bahasa
Indonesia). Penulisan huruf besar hanya di awal

paragraph

ENTRY BAGIAN DETAILS

Pada bagian ABSTRAK diisi  sesuai dengan
 abstrak  Bahasa Indonesia pada  

Skripsi/ Thesis/ Disertasi/ Tugas Akhir D3, 
KECUALI  jika Skripsi/ Thesis/  Disertasi/ 
Tugas Akhir D3  tersebut menggunakan  

Bahasa Inggris maka 
 abstrak yang diisikan  adalah Bahasa Inggris.  

(TANPA kata kunci)



Bagi mahasiswa D3 pilih Diploma 
 S1 pilih Undergraduate 

 S2 pilih Master
S3 pilih PhD

CONTOH:
*Nama Pengarang

Yavezandrew Erli Loho, penulisan sbb :
Given Name : Yavezandrew Erli ; Family Name : Loho

Contoh jika nama pengarang hanya Yavezandrew
maka penulisan sbb:

Given Name : Yavezandrew ; Family Name : Yavezandrew
*Penulisan NIM : NIM3203016266

*Email yang diisikan 
sesuai dengan email  aktif mahasiswa ybs 

ENTRY BAGIAN DETAILS



Pengisian contribution: pilih Thesis advisor
Isikan Nama Dosen Pembimbing 

Contoh : Diana Lestrainingsih Antonina
  Given Name : Diana Lestariningsih 

 Family Name : Antonina
Penulisan NIDN : NIDN071405730

Divisions pilih sesuai dengan
 fakultas dan program studi

ENTRY BAGIAN DETAILS

Pilih Submitted



Tanggal ujian  
skripsi/thesis/disertasi atau

tugas akhir D3

Untuk Institution diisi:
Widya Mandala  Surabaya Catholic University

Pilih Publication

ENTRY BAGIAN DETAILS



Untuk Department diisi:
 sesuai dengan program studi

ENTRY BAGIAN DETAILS



Jumlah halaman 
tugas akhir  D3/skripsi/thesis/disertasi. 

Yang diisikan angka arab BUKAN 
gabungan angka  romawi dan arab

Diisikan email penulis 
yang aktif digunakan

agar muncul tulisan request a copy
pada bab yang terkunci 

Kata kunci diisi :
sesuai  dengan kata kunci pada  
abstrak tugas akhir D3/skripsi/

thesis/disertasi. Diawal 
memakai huruf kapital kemudian

diberi tanda titik (.) 

Klik NEXT

ENTRY BAGIAN DETAILS



Subjects pilih sesuai dengan  
Fakultas dan Program Studi

 lalu klik SAVE AND RETURNS

ENTRY BAGIAN SUBJECTS
 



Klik DEPOSIT ITEM

DEPOSIT ITEM



Klik 
DEPOSIT ITEM NOW

DEPOSIT ITEM NOW



TAMPILAN TUGAS AKHIR D3/SKRIPSI/THESIS/DISERTASI
SUDAH TERDEPOSIT



UNDUH DAN ISI FORMULIR BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH 
MANDIRI MAHASISWA (ada di HOME POINT 5)

repository.ukwms.ac.id



THESIS

TANPA MATERAI

Kirim FORM BUKTI PENYERAHAN 
TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI MAHASISWA tersebut dalam bentuk IMAGE/JPEG 

yang  sudah di isi nama, alamat sampai dengan tipe koleksi serta  dilengkapi dengan Tanda Tangan melalui 
 https://bit.ly/VERO_UKWMS



Jika TUGAS AKHIR D3/SKRIPSI/THESIS/DISERTASI akan di publikasikan di  jurnal maka form yang di unggah di VERO ada 2 file dalam bentuk IMAGE yaitu :
1.FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH  MANDIRI MAHASISWA yang telah di tanda tangani oleh mhs ybs

2.FORM PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI TUGAS  AKHIR yang telah di tanda tangani oleh Dosen Pembimbing dan mhs ybs.  
Kemudian kirim ke 

https://bit.ly/VERO_UKWMS



DIUNDUH DARI POINT 5 
(HOME REPOSITORI)

DIUNDUH DARI POINT 7 
(HOME REPOSITORI)

CONTOH FORM YANG DIKIRIM KE VERO JIKA 
TUGAS AKHIR D3/SKRIPSI/THESIS/DISERTASI AKAN DIPUBLIKASIKAN DI JURNAL

TANPA MATERAI



TIPE MONOGRAPHTIPE MONOGRAPH
MELIPUTI:

*PKL
*PKIPP
*PUPP

*PENLAB
 



Klik NEW ITEM

Mulai Unggah dan Pilih NEW ITEM

TIPE MONOGRAPHTIPE MONOGRAPH



Item Type 
Monograph

Pilih Monograph, 
lalu klik NEXT



Pilih file 
yang diupload

UPLOAD FILE 
ITEM TYPE MONOGRAPH 



Klik tanda “+”
pada

Show Options

UPLOAD file-file:



 
DESCRIPTION:

Ketik sesuai nama file 
menggunakan huruf KAPITAL

VISIBLE TO:
*Pilih Anyone untuk ABSTRAK, BAB 1, 

BAB 5 (Penutup+DAFTAR PUSTAKA)
*Pilih Registered users only untuk

 BAB 2, BAB 3, BAB 4, dst, LAMPIRAN

UPLOAD FILE ABSTRAK



DESCRIPTION:
Ketik sesuai nama file 

menggunakan huruf KAPITAL
 serta angka arab

VISIBLE TO:
Pilih Registered users only

 untuk BAB 2,BAB 3, BAB 4, dst
LAMPIRAN 

UPLOAD FILE BAB 2



Jangan lupa setiap selesai 
mengupload file satu persatu dan 

dilengkapi  pada bagian
 “Description” dan  “Visible to” 

klik UPDATE  METADATA. 
 

Jika semua file sudah terupload, 
CEK KEMBALI lalu klik
"SAVE AND RETURN"

 
 
 
 

UPLOAD FILE LAMPIRAN



*Tittle diisi sesuai dengan judul pada 
 PKL/ PKIPP/ PUPP/ PENLAB 

sesuai  PUEBI 
(Pedoman Umum Ejaan  Bahasa Indonesia)

*Huruf besar hanya di awal paragraph

Pada bagian ABSTRAK diisi sesuai dengan 
abstrak  Bahasa Indonesia pada 

PKL/ PKIPP/ PUPP/  PENLAB,
 KECUALI 

jika PKL/ PKIPP/ PUPP/  PENLAB tersebut 
menggunakan Bahasa Inggris maka

abstrak yang diisikan adalah 
Bahasa Inggris (TANPA kata kunci)

ENTRY BAGIAN DETAILS



Untuk PKL, PKIPP,Magang D3, 
Praktik  Kerja Profesi Apoteker,Profesi Guru,  

Profersi Ners dan 
Profesi Insinyur pilih  Project Report

 
1. FTP : PKIPP pilih Project Report

      PUPP pilih Technical Report
 

2. FT-Kimia : PKL pilih Project Report
           PENLAB pilih Working Paper

PILIH MONOGRAPH TYPE



*Creators/Nama Pengarang  
contoh: Komang Dhea Yuliana Dewi, penulisan sbb :

Given Name : Komang Dhea Yuliana; Family Name : Dewi
Contoh jika nama pengarang hanya Yuliana maka  penulisan sbb:

Given Name : Yuliana; Family Name : Yuliana
Penulisan NIM : NIM5203017013

Email yang diisikan sesuai dengan email mahasiswa ybs.  
Apabila creators >1 orang dimasukkan semua nama pengarang.

*Contributors: pilih Thesis advisor  
Isikan Nama Dosen Pembimbing 

Contoh : Sandy Budi Hartono
Given name : Sandy Budi

Family name : Hartono
Penulisan NIDN : NIDN0726127601

Apabila contributors >1 orang 
dimasukkan semua nama dosen pembimbing

ENTRY CREATORS & CONTRIBUTORS



*Divisions
pilih sesuai dengan fakultas  dan program  studi

Pilih Submitted

ENTRY DIVISIONS & STATUS



Untuk INSTITUTION diisi 
Widya Mandala Surabaya Catholic University

Untuk DEPARTMENT 
diisi sesuai dengan  program studi

ENTRY INSTITUTION & DEPARTMENT



Kota tempat 
diterbitkannya

 laporan PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB 
Penerbit di isi Fakultas

mahasiswa ybs sesuai dg
yg ada di Divisions namun

tanpa program studi
mahasiswa tsb

Jumlah halaman
PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

Tanggal, bulan & tahun
disahkan  PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

Pilih
Publication

MELENGKAPI PUBLICATION DETAILS



Diisikan email penulis 
yang aktif digunakan

agar muncul tulisan request a copy
pada bab yang terkunci 

Kata kunci di isikan sesuai  dengan
 kata kunci yang ada di  Abstrak 

PKL/ PKIPP/ PUPP/  PENLAB

 JIKA TIDAK ADA kata  kunci TIDAK PERLU DIISI
Diawal pakai kapital kemudian tanda titik (.)

 

Setelah  selesai pengisian DETAILS 
kemudian pilih NEXT

ENTRY BAGIAN DETAILS



Subjects pilih sesuai dengan  
Fakultas dan Program Studi

klik Save and Returns

ENTRY BAGIAN SUBJECTS
 



Klik DEPOSIT ITEM

DEPOSIT ITEM



Klik 
DEPOSIT ITEM  NOW

DEPOSIT ITEM NOW



Jika pada PKL/ PKIPP/
PUPP/ PENLAB terdapat

>1 anggota maka
 yang melakukan unggah repository hanya 1 anggota  saja

Namun untuk pengisian dan unggah FORM BUKTI PENYERAHAN
 TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI MHS

tetap  dilakukan oleh semua  anggota (terkecuali  Apoteker).

TAMPILAN PKL 
SUDAH TERDEPOSIT



MONOGRAPH

TANPA MATERAI

Kirim FORM BUKTI PENYERAHAN 
TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI MAHASISWA tersebut dalam bentuk IMAGE/JPEG 

yang  sudah di isi nama, alamat sampai dengan tipe koleksi serta  dilengkapi dengan Tanda Tangan melalui 

 https://bit.ly/VERO_UKWMS



 
hii Lady Gaga, 

barusan gua upload skripsi gua 
di repositori, 

kok belum dapet bukti verifikasinya 
dari perpust ya? hmm...

menunggu membuat gua pusing nie

uulala...elu jadi orang tuw
kudu auto sabar, Bradley Cooper

Krn proses cek unggah mandiri repositori tuw
dilakukan 2X24 jam 

apabila tidak ada revisi 
dari staf perpustakaan



gua dapat chat cinta nie dari perpust
yang mana chatnya diminta revisi

skripsi gua yang sudah gua upload di repositori
Ada yang bisa bantu gua, gimana cara revisinya??

 



Klik gambar 
KACA  PEMBESAR

CARA MEMPERBAIKI FILE, JIKA
ADA REVISI DARI STAF PERPUST



Klik Actions lalu

Klik RETURN TO WORK AREA

CARA MEMPERBAIKI FILE, JIKA
ADA REVISI DARI STAF PERPUST



Pilih Details

CARA MEMPERBAIKI FILE, JIKA
ADA REVISI DARI STAF PERPUST



CARA MEMPERBAIKI FILE, JIKA
ADA REVISI DARI STAF PERPUST

Pilih EDIT ITEM



Pilih 
DEPOSIT  ITEM

CARA MEMPERBAIKI FILE, JIKA
ADA REVISI DARI STAF PERPUST



Pilih
 DEPOSIT ITEM NOW

CARA MEMPERBAIKI FILE, JIKA
ADA REVISI DARI STAF PERPUST



Diharapkan unggah mandiri jauh hari sebelum penutupan jadwal yudisium1

Upload file Thesis/Monograph dengan lengkap serta isi metadata di repositori
dengan benar2

3

4

Pastikan nomor seri materai pada Surat Pernyataan Keaslian dan lembar
Pernyataan Persetujuan Publikasi Karya Ilmiah berbeda

Isi & upload bukti Form Unggah Mandiri baik Thesis/Monograph melalui 
https://bit.ly/VERO_UKWMS

Tugas Akhir yang disubmit ke Jurnal/Konfrensi/Diajukan untuk HAKI WAJIB
mengisi dan mengupload juga Formulir Persetujuan Unggah dan
Perencanaan Publikasi Tugas Akhir

5

6 Segera lakukan perbaikan dan reupload file Thesis/Monograph apabila ada revisi
dari staf perpustakaan



Call center Perpustakaan UKWMS
0817-1736-7262

INFOINFO
FOR MOREFOR MORE




