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Repository atau yang biasa disingkat repo merupakan

sebuah alokasi ruang atau tempat untuk penyimpanan

dokumen, informasi, atau data yang memiliki jumlah

ratusan atau bahkan mencapai ribuan yang bisa diakses

melalui internet.

Repository Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya

untuk mahasiswa:

1. Thesis

2. Monograph

Repository



Item type
Unggah Mandiri Repository Mahasiswa

Untuk Tugas Akhir mahasiswa

D3, Skripsi mahasiswa S1, 

Tesis mahasiswa S2, dan

Disertasi mahasiswa S3

Untuk Laporan Praktik Kerja

Lapangan, Laporan Praktik

Kerja Nyata, Pengenalan

Lapangan Persekolahan



Langkah-langkah

Unggah Mandiri

Repository

01 Cek file yang akan diunggah

02 Mengajukan permohonan username & password

03 Unggah file

04 Kirim bukti unggah mandiri (soft)

05 Mengumpulkan CD & bukti unggah mandiri (hard)



File yang diunggah

Ada tanda tangan

Ada stempel

Ada meterai

Halaman yang sesuai

 ABSTRAK

 BAB 1

 BAB 4

 BAB 3

 BAB 2

 BAB 5

 LAMPIRAN

Nama file yang 

diunggah

Harus sudah fix



File yang sudah di pecah

dibuat dalam bentuk PDF



Unggah Mandiri
http://repository.ukwms.ac.id

Mengajukan permohonan

username dan password 

Unggah Mandiri

Pilih

No. 4

Untuk PKL, PKN, PLP yang 

mengajukan username 

salah satu dari anggota

tersebut



Isi Formulir

Permohonan

Username dan

Password Unggah

Mandiri

Klik

Submit

Petugas akan

menginformasikan

username dan

password melalui

email



Pilih menu LOGIN



Masukkan Username 

dan Password



Ada Tahap-tahap dalam

mengunggah di 

repository

1. Tahap TYPE

2. Tahap UPLOAD

3. Tahap DETAILS

4. Tahap SUBJECTS

5. Tahap DEPOSIT



Unggah Mandiri Repository 

Skripsi / Tugas Akhir

Klik

NEW ITEM



Untuk Tugas Akhir mahasiswa D3, Skripsi mahasiswa S1, 

Tesis mahasiswa S2, dan Disertasi mahasiswa S3

1

2

T

Y

P

E
Klik NEXT

Pilih Thesis



Unggah file Skripsi / Tugas Akhir yang sudah dipecah

dalam bentuk PDF

U

P

L

O

A

D
1 Pilih Choose File



Klik tanda +

pada Show option
2



1

2

Ketik sesuai dengan nama file

Pilih Anyone

(ABSTRAK, BAB 1, BAB terakhir)



1

2

Ketik sesuai dengan nama file

Pilih Registered users only

(BAB 2, BAB 3, BAB 4, LAMPIRAN)



1

Klik UPDATE METADATA

2

Klik NEXT



1
diketik sesuai judul yang ada di 

Skripsi / Tugas Akhir dan harus

sesuai PUEBI (Pedoman Umum

Ejaan Bahasa Indonesia)

dapat diisi dengan copy paste

abstrak Bahasa Indonesia 

kecuali skripsi / tugas akhir

yang keseluruhan isinya

menggunakan Bahasa Inggris

maka yang diisi abstrak Bahasa

Inggris (tanpa kata kunci)

D

E

T

A

I

L

S 2

Jika

D3 pilih Diploma

S1 pilih Undergraduate

S2 pilih Masters

S3 pilih PhD

3



4

Family name ditulis dengan nama

belakang dan given name dengan

nama depan

Ex: Yuliana Dewi

Family Name: Dewi

Given Name: Yuliana 

Jika nama pengarang cuma 1 

nama, contoh: Ellisa, maka

penulisannya sbb:

Family name: Ellisa

Given name: Ellisa

NIM penulisannya: 

NIM6203019002

Email diisi sesuai dengan email 

mahasiswa ybs.

Contribution: pilih Thesis 

advisor

Isi nama dosen

pembimbing

Ex: Christianto Adhy

Nugroho

Family Name: Nugroho

Given Name: Christianto

Adhy

NIDN penulisannya:

NIDN0701097702

Email diisi sesuai dengan

email dosen yang 

membimbing

5



Division pilih sesuai dengan

Fakultas dan Program Studi

(PSDKU)

Pilih Submitted7

6

8
Isi sesuai dengan

tanggal ujian Skripsi

/ Tugas Akhir

9 Pilih Publication

10

Isi Widya Mandala 

Surabaya Catholic 

University



pilih sesuai dengan

Program Studi

11

12

Jumlah halaman Skripsi / Tugas Akhir.

yang diisikan hanya angka arab yang 

terletak pada halaman terakhir bukan

gabungan angka romawi dan arab (BAB 

1 – halaman terakhir)



13

Alamat email pengarang, 

digunakan untuk korespondensi

jika terdapat sesuatu yang 

ditanyakan kembali (request a 

copy pada bab yang terkunci)

14

Klik NEXT15

Kata kunci diisi sesuai

dengan kata kunci yang 

ada di Abstrak Skripsi / 

Tugas Akhir



1

Pilih yang Widya Mandala 

Catholic University on Madiun

Campus dan klik ADD sesuai

dengan Fakultas dan Program 

Studi

S

U

B

J

E

C

T

S

2 Klik NEXT



D

E

P

O

S

I

T

Klik DEPOSIT ITEM NOW



Skripsi / 

Tugas Akhir

sudah

terdeposit



Unggah Mandiri Repository

Laporan PKL

Klik

NEW ITEM



Untuk Laporan Praktik Kerja Lapangan, Laporan Praktik

Kerja Nyata, Pengenalan Lapangan Persekolahan

1

2

T

Y

P

E
Klik NEXT

Pilih Monograph



Proses unggah file 

Laporan Praktik

Kerja Lapangan, 

Laporan Praktik

Kerja Nyata, 

Pengenalan

Lapangan

Persekolahan sama

dengan proses 

unggah file Skripsi / 

Tugas Akhir yang 

sudah dipecah

dalam bentuk PDF

U

P

L

O

A

D

1 Pilih Choose File

2

Klik NEXT



1

diketik sesuai judul yang ada di 

Lporan PKL, PKN, PLP dan

harus sesuai PUEBI (Pedoman

Umum Ejaan Bahasa Indonesia)

dapat diisi dengan copy paste

abstrak Bahasa Indonesia 

kecuali skripsi / tugas akhir

yang keseluruhan isinya

menggunakan Bahasa Inggris

maka yang diisi abstrak

Bahasa Inggris

Jika tidak ada abstrak maka

dapat diberi tanda titik (.)

D

E

T

A

I

L

S 2

Untuk PKL, PKN, PLP 

pilih Project Report3



4

Family name ditulis dengan nama

belakang dan given name dengan nama

depan

Jika pengarang lebih dari 1 bisa diketik

dibawahnya

Ex: Aini Budi Ashari

Family Name: Ashari

Given Name: Aini Budi

NIM penulisannya: NIM4305020001

Email diisi sesuai dengan email 

mahasiswa ybs.

Contribution: pilih Thesis advisor

Isi nama dosen pembimbing

Ex: Diah Nurcahyani

Family Name: Nurcahyani

Given Name: Diah

NIDN penulisannya: NIDN0727037904

Email diisi sesuai dengan email dosen

yang membimbing

5

Division pilih sesuai dengan

Fakultas dan Program Studi

(PSDKU)

6



pilih sesuai dengan

Program Studi
9

7

8

Isi Widya Mandala 

Surabaya Catholic 

University

Pilih Submitted



Kota tempat laporan diterbitkan10

Penerbit diisi Fakultas sesuai dengan

yang ada di Divisions, namun tanpa

program studi

11

12

Jumlah halaman

PKL, PKN, PLP

yang diisikan

hanya angka arab

yang terletak pada

halaman terakhir

bukan gabungan

angka romawi dan

arab (BAB 1 –

halaman terakhir)

13 Tanggal disahkan PKL, PKN, PLP

Pilih Publication14



15

Alamat email pengupload, 

digunakan untuk korespondensi

jika terdapat sesuatu yang 

ditanyakan kembali (request a 

copy pada bab yang terkunci)

16

Klik NEXT17

Kata kunci diisi sesuai

dengan kata kunci yang 

ada di Abstrak jika tidak

ada dikosongi



1

Pilih yang Widya Mandala 

Catholic University on Madiun

Campus dan klik ADD sesuai

dengan Fakultas dan Program 

Studi

S

U

B

J

E

C

T

S

2 Klik NEXT



D

E

P

O

S

I

T

Klik DEPOSIT ITEM NOW



PKL, PKN, 

PLP sudah

terdeposit



Klik

HOME

Klik HOME untuk unduh bukti penyerahan unggah mandiri

mahasiswa



Pilih

No. 5

Unduh Formulir Bukti

Penyerahan Tugas

Akhir/Karya Ilmiah Unggah

Mandiri Mahasiswa

NO. 7 KHUSUS 

MAHASISWA YANG 

TUGAS AKHIRNYA DI 

PUBLIKASIKAN DI 

JURNALPilih

No. 7



Formulir yang telah diunduh

diatur dalam bentuk A4 atau

bisa meminta ke petugas

perpustakaan

Skripsi/Tugas Akhir:
Nama, Alamat, NRP, 

Surel/Email, Judul Tugas

Akhir diisi dengan

identitas mahasiswa ybs.

Tipe Koleksi diisi Thesis 

Undergraduate (S1)

PKL, PKN, PLP:
Nama, Alamat, NRP, 

Surel/Email, Judul Tugas

Akhir diisi dengan

identitas pengupload (jika

anggota lebih dari 3 nama

diketik “,dkk” dan NRP 

diketik “,dll”)

Tipe Koleksi diisi

Monograph



KHUSUS SKRIPSI TUGAS AKHIR

Jika Skripsi / Tugas Akhir

akan dipublikasikan di 

jurnal, mahasiswa wajib

mengisi Formulir

Persetujuan Unggah dan

Perencanaan Publikasi

Tugas Akhir



Setelah formulir diisi nama, 

alamat sampai dengan tipe

koleksi serta dilengkapi dengan

Tanda Tangan kemudian kirim

FORM tersebut dalam bentuk

IMAGE/JPEG melalui

https://bit.ly/VERO_UKWMS

Klik

Next

Klik

Submit



1

Pilih gambar kaca pembesar

Cara perbaikan FILE yang telah diunggah jika ada revisi dari petugas



3
Pilih

RETURN TO 

WORK AREA

2

Pilih

Actions



Pilih

Details

4

Pilih

EDIT ITEM
5



Pilih

Gambar tong sampah

6



Klik

REMOVE

7



Unggah file yang 

sudah benar dengan

dilengkapi description 

dan visible to sesuai

dengan file yang 

dihapus
8



Pilih

SAVE AND RETURN

9



Pilih

DEPOSIT ITEM

10



Klik DEPOSIT ITEM NOW



PERLU DIPERHATIKAN
1. JANGAN UNGGAH MANDIRI REPOSITORY MENDEKATI PENUTUPAN 

JADWAL YUDISIUM

2. UNGGAH FILE THESIS/ MONOGRAPH DENGAN LENGKAP

3. ISI METADATA DI REPOSITORY DENGAN BENAR

4. PASTIKAN SCAN SURAT PERNYATAAN KEASLIAN DAN LEMBAR 

PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH SECARA FULL 

SCREEN (TIDAK METERAI SAJA)

5. ISI DAN UNGGAH BUKTI FORM UNGGAH MANDIRI BAIK 

THESIS/MONOGRAPH KE https://bit.ly/VERO_UKWMS

6. UNTUK TUGAS AKHIR YANG DISUBMIT KE JURNAL / 

KONFERENSI/DIAJUKAN UNTUK HAKI WAJIB MENGISI DAN 

MENGUNGGAH JUGA FORMULIR PERSETUJUAN UNGGAH DAN 

PERENCANAAN PUBLIKASI TUGAS AKHIR

7. SEGERA PERBAIKAN DAN UNGGAH FILE THESIS/MONOGRAPH 

APABILA ADA REVISI DARI PETUGAS

https://bit.ly/VERO_UKWMS




https://tinyurl.com/MateriUnggahmandiriPSDKU



THANK YOU
Salam Literasi


