
 

 

Dokumen-Dokumen Terkait: 

a. Bukti Pengeluaran 

Bentuk  :  Kuitansi 

Halaman :  1 rangkap 

Sumber  :  Departemen Keuangan atau Pajak 

Fungsi : Sebagai bukti bahwa perusahaan telah 

membayarkan sejumlah uang kepada 

pemasok. 

 

 

b. Order Pembelian (OP) 

Bentuk  : Formulir 

Halaman : 5 rangkap 

Sumber  : Departemen Keuangan atau Pajak 

Fungsi : Sebagai bukti bahwa barang telah diterima 

oleh perusahaan. 

 



 

 

 

 

 

c. Kuitansi 

Bentuk  :Kuitansi 

Halaman :2 rangkap 

Sumber  :Departemen Keuangan atau Pajak 

Fungsi :Bahwa perusahaann telah membayarkan 

uang pada pemasok. 

 

d. Laporan Penerimaan Barang 

Bentuk   :Formulir 

Halaman :3 rangkap 

Sumber  :Departemen Keuangan atau Pajak 

Fungsi :Bahwa perusahaann telah menerima barang 

yang dipesan. 



 

 

 

e. Surat Jalan 

Bentuk   :Formulir 

Halaman :4 rangkap 

Sumber  :Departemen Umum 

Fungsi :Bahwa perusahaann telah mengirim barang 

pesanan pembeli atau mengirim bahan baku 

yang akan di retur. 

 

 

 

 

 


